武汉传媒学院教职工车辆备案审批表

	申请人基

本信息
	姓  名
	
	性  别
	
	联系电话
	

	
	部  门
	
	岗  位
	
	入职时间
	

	· 车主为本人
	身份证号
	
	驾驶证号
	

	
	车辆行驶证号
	

	□ 车主非本人
	车主姓名
	
	与本人关系
	

	
	身份证号
	
	车辆行驶证号
	

	车辆信息
	车牌号码
	
	车身颜色
	

	
	车辆类型
	□小型车      □面包车 
□小型货车    □大型车 

	授权期限
	□长期 □    年    月
	到期时间
	年     月     日

	本人承诺本表所填信息属实，所申请备案车辆为本人上下班用车。如有不实，愿承担违纪处理、取消固定车录入资格等一切后果。
                                                   申请人：             

        年   月   日

	所在部门意见：
部门负责人签字（盖章）：

                     年   月    日
	人事处意见：
负责人签字（盖章）：

                           年   月   日

	特殊情况说明：
说明人：

                           年   月   日
	学校负责人意见：
签字（盖章）：

                      年   月   日

	备注
	1. 本表用于我校教职工办理车辆备案审批。我校教职工包含：与我校签订劳动合同的教职工；与我校签订聘用协议的退休返聘教职工；全兼职教师、特聘教师、实习教师等在人事处办理入职上岗手续的人员。

2. 原则上每位教职工名下只能登记一台本人或直属亲属名下的车辆，属本人车辆请在本人车辆栏填写，非本人车辆请在非本人车辆栏填写。特殊情况需要备案的，需说明原因，由校领导特批。

3. 授权期限原则上为一年，每年12月重新进行登记备案。
4. 部门审批必须由部门负责人签字审批，其他人不得代办代签。
5. 特殊情况，需经常务副校长审批才能备案。


